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   Poddębice, dn. 08.11.2024 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

I. ZAMAWIAJĄCY: 

 

Powiat Poddębicki/ Zespół Szkół Ponadpodstawowych w Poddębicach 

ul. Polna 13/15, 99-200 Poddębice 

tel. 43 678 31 13 

e-mail: projekty@zsppoddebice.pl 

www.zsppoddebice.pl  

 

jako realizator projektu „Zawodowa przyszłość” realizowanego w Zespole Szkół 

Ponadpodstawowych w Poddębicach współfinansowanego  ze środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego Plus w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Łódzkiego na lata 2021-2027, w postępowaniu o wartości poniżej 130.000 

PLN mającym na celu udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z zasadą 

konkurencyjności poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej 

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl w Bazie Konkurencyjności, 

zaprasza do złożenia oferty cenowej na  zorganizowanie  i przeprowadzenie szkoleń dla 

uczniów – uczestników projektu – “Zawodowa przyszłość”  

 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO – DOTYCZY CZEŚCI 

I,II,III i IV 

1. Kod i nazwa według Wspólnego Słownika Zamówień 

 

8000000-4 -Usługi edukacyjne i szkoleniowe. 

 

 Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie usługi szkoleniowej 

dla uczniów – uczestników projektu – “Zawodowa przyszłość” zgodnie z poniższą 

specyfikacją: 

 

Zamawiający podzielił zamówienie na 4 części:                                                 

 

CZĘŚĆ I 

Wózki jezdniowe podnośnikowe z mechanicznym napędem podnoszenia wraz                               

z egzaminem państwowym  67 godzin - dla max. 20 uczniów (dwie grupy po 10 

osób; 67 godzin na grupę, 44h teorii i 23 h praktyki na grupę) 1 godz.= 45 minut 

    

 Część teoretyczna:   

− Cykl szkolenia będzie obejmował 44 godziny zajęć. Jedna godzina zajęć =45 

minut zegarowych. Forma szkolenia bezpośrednia w siedzibie Zamawiającego. 

 − Zakres tematyczny szkolenia musi być zgodny z aktualnie obowiązującymi 

właściwymi przepisami prawa w zakresie w/w kursu.  

 

Część praktyczna: 

 − Szkolenie ma obejmować 23 godziny zajęć na grupę. Jedna godzina=45 minut 

zegarowych, przeprowadzonych na specjalnie do tego przystosowanych pojazdach. 

mailto:projekty@zsppoddebice.pl
http://www.zsppoddebice.pl/
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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 − Nauka jazdy może się rozpocząć dopiero po przeprowadzeniu zajęć 

teoretycznych. 

 − Część praktyczna przeprowadzana zostanie na placu manewrowym przy Zespole 

Szkół Ponadpodstawowych w Poddębicach. Instruktorzy stopniowo wprowadzą 

kolejne elementy jazdy zgodnie z poziomem zaawansowania i rozwoju umiejętności 

kursanta. Instruktor prowadzący zajęcia praktyczne nie może szkolić jednocześnie 

więcej niż jedną osobę.  

− Wykonawca zapewni niezbędny/e pojazd/y wymagany/e do należytego 

wykonania niniejszego zamówienia.  

− Zamawiający wymaga, aby zajęcia teoretyczne i praktyczne organizowane w 

dniach nauki szkolnej odbywały się w godzinach nie kolidujących z zajęciami 

szkolnymi uczestników kursu. 

 

Szkolenie obejmować będzie następujące zagadnienia; 

 Program kursu: 

1.Wiadomości z zakresu bhp 

2.Czynności kierowcy przy obsłudze wózka przed rozpoczęciem pracy i po pracy 

3.Typy stosowanych wózków jezdniowych 

4.Budowa wózka 

5.Czynności kierowcy w czasie pracy wózkami 

6.Wiadomości z zakresu ładunkoznawstwa 

7.Wiadomości o dozorze technicznym 

8.Praktyczna nauka jazdy 

 

Oczekiwane efekty szkolenia: 

- zdobycie umiejętności samodzielnej obsługi wózków jezdniowych z mechanicznym 

podnoszeniem oraz bezpieczną wymianą butli gazowej, zdobycie uprawnień do obsługi 

wózków widłowych 

Miejsce realizacji: Zespół Szkół Ponadpodstawowych w Poddębicach (Zamawiający 

zapewnia sale dydaktyczne i plac manewrowy). 

Materiały szkoleniowe w formie drukowanej, po jednym egzemplarzu dla każdej osoby 

objętej szkoleniem, dodatkowo 1 egzemplarz dla Zamawiającego. 

Wózek widłowy do szkolenia zapewnia Wykonawca. 

Badania lekarskie: orzeczenie lekarskie do obsługi urządzeń transportu bliskiego 

zapewnia Wykonawca (jeśli wymagane) 

Egzamin: zewnętrzny UDT oraz wydanie legitymacji operatora 

Planowany termin realizacji zamówienia:  

I grupa do 28.02.2025 r., II grupa do 31.08.2025r.                                    
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CZĘŚĆ II 

Uprawnienia elektryczne SEP grupy G1 do 1kV wraz z egzaminem państwowym  

(max. 20 uczniów - 2 grupy po 10 osób, 4 godziny na grupę) 

Szkolenie będzie trwało co najmniej 4 godziny zegarowe na grupę (1 godz.= 60 minut). 

Forma szkolenia bezpośrednia w siedzibie Zamawiającego. 

 

Materiały szkoleniowe w formie drukowanej, po jednym egzemplarzu dla każdej osoby 

objętej szkoleniem, dodatkowo 1 egzemplarz dla Zamawiającego. 

 

Oczekiwane efekty: posiadanie umiejętności związanych z eksploatacją urządzeń, 

instalacji i sieci elektroenergetycznych wytwarzających, przetwarzających, 

przesyłających i zużywających energię elektryczną. 

 

Planowany termin i harmonogram realizacji zamówienia:                                    

I grupa do 31.01.2025 r., II grupa do 31.08.2025r.                                    

 

Program szkolenia: 

1. Omówienie Ustawy Prawo Energetyczne, 

2. Budowa i eksploatacja urządzeń wytwarzających, przetwarzających i 

przesyłających energię elektryczną 

3. Przepisy BHP w pracy elektryka 

4. Zagadnienia z zakresu ochrony przeciwpożarowej i przeciwporażeniowej 

5. Aparatura kontrolno- pomiarowa, sprzęt ochronny używany w pracy elektryka 

6. Zasady udzielania pierwszej pomocy w nagłych wypadkach. 

 

 

CZĘŚĆ III 

Profesjonalny Office Manager dla max. 20 uczniów  (2 grupy po 10 osób: 20 

godzin na grupę) 

Szkolenie będzie trwało co najmniej 20 godzin lekcyjnych na  jedną grupę (1 godz.= 45 

minut). 

Forma szkolenia bezpośrednia w siedzibie Zamawiającego. 

 

Materiały szkoleniowe w formie drukowanej, po jednym egzemplarzu dla każdej osoby 

objętej szkoleniem, dodatkowo 1 egzemplarz dla Zamawiającego. 

 

Program szkolenia: 

 

1. Profesjonalny Office Manager – czyli jaki? 

2. Efektywność w pracy Office Managera: 

3. Dokumentacja firmowa: 

4. Dokumentacja kontraktowa w przedsiębiorstwie? 

5. Procedury i regulaminy w dziale administracji: 

6. Dostawcy zewnętrzni w administracji biurowej 

7.Organizacja wydarzeń firmowych, spotkań biznesowych i szkoleń 

8.Identyfikacja wizualna firmy 

 

Planowany termin i harmonogram realizacji zamówienia:  

I grupa do 31.01.2025 r., II grupa do 31.08.2025r.                                    
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CZĘŚĆ IV 

 

Grafika i DTP w marketingu - od projektu do wydruku- dla max. 20 uczniów                

(2 grupy po 10 osób, 20 godzin na grupę) 

Szkolenie będzie trwało co najmniej 20 godzin lekcyjnych na  jedną grupę (1 godz.= 45 

minut). 

Forma szkolenia bezpośrednia w siedzibie Zamawiającego. 

Program: 

1. Bitmapy i grafika wektorowa. 

2. Popularne rodzaje druku (offset, druk cyfrowy): objaśnienie jak to działa, zalety, 

ograniczenia. 

3. CMYK, RGB, Greyscale, Pantone… 

4. Znaczenie kolorów – jak je wykorzystać w komunikacji marketingowej. 

5. Kilka liczb: rozdzielczość (DPI, PPI), formaty papieru. 

6. Jak przygotować plik do druku? 

7. Projekty w krzywych – wyjaśnienie pojęć 

8. Projekt „na warstwach” 

9. Proste i szybkie szparowanie 

10. O co chodzi z tymi „spadami”? 

11. Kolumny czy łamy? Poznajmy różnice. 

12. Zajęcia praktyczne. 

 

Planowany termin i harmonogram realizacji zamówienia:                                  

I grupa do 31.01.2025 r., II grupa do 31.08.2025r.                                    

 

Wymagania od wykonawców dot. wykonania zamówienia: 

1) Przeprowadzenie szkolenia zgodnie z ramowym programem szkolenia. 

2) Zapewnienie kadry prowadzącej szkolenie spełniającej wymogi określone dla każdej 

części w Rozdziale III niniejszego zapytania. 

3) Prowadzenia dokumentacji z przebiegu szkolenia: 

a. Program zajęć uwzględniający minimum: nazwę zajęć, łączną liczbę godzin, czas  

trwania, miejsce realizacji zajęć, imię i nazwisko osoby prowadzącej zajęcia, cele 

kształcenia, opis efektów uczenia się, sposób i formę zaliczenia 

b. Harmonogram zajęć uwzględniający minimum: termin i miejsce realizacji zajęć,  

nazwę zajęć, imię i nazwisko wykładowcy i godziny realizacji zajęć. Harmonogram  

musi zostać uzgodniony z Zamawiającym niezwłocznie po podpisaniu umowy. 

c. dziennik zajęć edukacyjnych zawierający tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych 

d. lista obecności zawierająca: imię, nazwisko i podpis uczestnika szkolenia oraz trenera 

e. lista potwierdzająca odbiór przez uczestników materiałów szkoleniowych 

f. 1 egzemplarz materiałów dydaktycznych (wersja papierowa/ elektroniczna) 

g. kserokopia wydanych uczestnikom certyfikatów/ dyplomów/ zaświadczeń  

potwierdzających nabycie kompetencji/kwalifikacji 

h. rejestr wydanych certyfikatów/dyplomów/zaświadczeń z potwierdzeniem odbioru ich  

przez osoby uczestniczące w zajęciach (lista odbioru zaświadczeń), 

i. dokumentacja z testów kompetencji/ egzaminów wewnętrznych, w tym protokół z  

egzaminu; 

j. dokumentacja fotograficzna szkolenia - min. 5 zdjęć,  

k. protokół zdawczo-odbiorczy, potwierdzający wykonanie usługi. 

 

4) Przeprowadzenie ewaluacji polegającej na: 

a. Przeprowadzeniu ankiet (udostępnionych przez Zamawiającego) 
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b. Przygotowanie i przeprowadzenie pre testu, post testu i/lub egzaminu wewnętrznego  

z zakresu wszystkich modułów tematycznych dla Uczestników/Uczestniczek. Walidacja  

nie może być przeprowadzona przez tą samą osobę, która prowadziła szkolenie 

c. Przygotowanie protokołu z egzaminu wewnętrznego 

d. Przygotowanie rejestru wydanych zaświadczeń 

 

5) Zapewnienia materiałów szkoleniowych. 

Materiały muszą być nowe, adekwatne do treści szkolenia oraz dobrej jakości (bez śladów  

wcześniejszego użytkowania). Wykonawca zobowiązany jest przygotować materiały  

szkoleniowe: skrypt wykładowy o treści adekwatnej do omawianej tematyki, 

przygotowany w formie drukowanej, wydrukowane materiały wpięte w skoroszyt 

 

6) Wydania uczestnikom szkolenia certyfikatu/zaświadczenia będącego potwierdzeniem 

nabycia kompetencji/kwalifikacji uzyskanych w wyniku formalnej oceny. 

Certyfikat/zaświadczenie potwierdzające nabycie kompetencji będzie zawierać informacje 

jakie umiejętności (zestaw efektów uczenia się) nabyli uczestnicy w wyniku 

realizowanego szkolenia, oraz liczbę godzin zrealizowanych zajęć. 

Szkolenie zostanie zakończone egzaminem i uzyskaniem certyfikatu/dyplomu  

potwierdzającego nabycie lub podwyższenie kompetencji/kwalifikacji. 

 

7) Oznaczenia zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi informacji i promocji 

Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 wszelkich materiałów, które otrzymują 

uczestnicy szkolenia, w szczególności: publikacji, materiałów dydaktycznych, prezentacji, 

materiałów audiowizualnych, itp.). 

 

8) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca przy realizacji zamówienia zapewnił standardy  

dostępności dla osób niepełnosprawnych. 

 

Wszystkie powyższe wymogi winny zostać zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty 

jednostkowej brutto podanej w formularzu Oferty złożonej w odpowiedzi na niniejsze 

zapytanie ofertowe. Zamawiający zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli 

Zamawiającego możliwość kontroli realizacji szkolenia w każdym czasie, a także prawo 

wglądu do dokumentacji związanej z realizacją szkolenia. 

 

 

Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert  częściowych.  

 

Wykonawca może złożyć ofertę na jedną, dwie, trzy lub cztery części 

zamówienia. 

 

Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających. 

 
 

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 

DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIANIA –  

 

DOTYCZY I CZĘŚCI ZAMÓWIENIA - Wózki jezdniowe podnośnikowe                                       

z mechanicznym napędem podnoszenia wraz  z egzaminem państwowym 

 

1.O realizację I części  zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy /przedsiębiorcy - osoby 

fizyczne prowadzące działalność gospodarczą lub osoby prawne posiadające uprawnienia 
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do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeśli przepisy prawa nakładają 

obowiązek ich posiadania.  

 

Warunek ten zostanie spełniony jeżeli Wykonawca przedstawi wraz z ofertą odpis z KRS 

lub CEIDG. 

 

2.Wykonawca wykaże, że posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych                    

 

Warunek ten zostanie spełniony jeżeli Wykonawca przedstawi wraz z ofertą aktualne                   

(nie starsze niż 1 miesiąc) zaświadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru 

instytucji szkoleniowych (RIS) lub aktualnej (nie starszej ni 1 miesiąc) informacji                     

o wpisie do RIS wygenerowanej ze strony internetowej: http://stor.praca.gov.pl 

 

2. Dysponują  potencjałem kadrowym zdolnym do wykonania przedmiotu zapytania. 

 

Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli osoba, wskazana przez Wykonawcę do 

prowadzenia szkolenia, będzie posiadać doświadczenie teoretyczne i praktyczne                      

w prowadzeniu szkoleń przygotowujących do uzyskania uprawnień do prowadzenia 

wózka widłowego (osoba, wskazana przez Wykonawcę do prowadzenia szkolenia, musi 

wykazać co najmniej 201h przeprowadzonych szkoleń z tego zakresu w ciągu ostatnich 

24 miesięcy od dnia ogłoszenia zapytania - dla grup co najmniej 10-cio osobowych) 

 

3. Osoba skierowana do realizacji zamówienia nie może być skazana za przestępstwo 

przeciwko wolności seksualnej i obyczajności, i przestępstwa z użyciem przemocy na 

szkodę małoletniego i nie może toczyć się przeciwko niemu żadne postępowanie karne 

ani dyscyplinarne w tym zakresie (dotyczy tylko szkoleń, w których udział biorą 

małoletni) 

 

    Warunek ten będzie spełniony jeżeli Wykonawca dołączy do oferty oświadczenie - 

    Załącznik nr 2 potwierdzający, że osoba wskazana przez Wykonawcę do prowadzenia   

    szkolenia spełnia w/w wymagania. 

 

 DOTYCZY II CZĘŚCI ZAMÓWIENIA - Uprawnienia elektroenergetyczne SEP  

grupy G1 do 1kV wraz z egzaminem państwowym 

 

1.O realizację II części zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy /przedsiębiorcy – 

osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą lub osoby prawne posiadające   

    uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeśli przepisy prawa  

    nakładają obowiązek ich posiadania.  

 

Warunek ten zostanie spełniony jeżeli Wykonawca przedstawi wraz z ofertą odpis z KRS 

lub CEIDG. 

 

    2.Wykonawca wykaże, że posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych                    

 

Warunek ten zostanie spełniony jeżeli Wykonawca przedstawi wraz z ofertą aktualne                   

(nie starsze niż 1 miesiąc) zaświadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru 

http://stor.praca.gov.pl/
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instytucji szkoleniowych (RIS) lub aktualnej (nie starszej ni 1 miesiąc) informacji                     

o wpisie do RIS wygenerowanej ze strony internetowej: http://stor.praca.gov.pl 

 

3. Dysponują  potencjałem kadrowym zdolnym do wykonania przedmiotu zapytania. 

     

Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli osoba wskazana przez Wykonawcę do 

prowadzenia szkolenia spełni następujące warunki: posiada udokumentowane 

doświadczenie zawodowe polegające na przeprowadzeniu usługi/szkolenia 

elektrycznego SEP - przygotowującego uczestników do egzaminu państwowego 

umożliwiającego zdobycie uprawnień elektrycznych grupy G1 do 1kV, w wymiarze 

minimum 12 godzin uzyskane w ciągu 24 miesięcy od dnia ogłoszenia Zapytania dla 

grup co najmniej 10-cio osobowych 

 

 

3. Osoba skierowana do realizacji zamówienia nie może być skazana za przestępstwo 

przeciwko wolności seksualnej i obyczajności, i przestępstwa z użyciem przemocy na 

szkodę małoletniego i nie może toczyć się przeciwko niemu żadne postępowanie karne 

ani dyscyplinarne w tym zakresie (dotyczy tylko szkoleń, w których udział biorą 

małoletni) 

 

    Warunek ten będzie spełniony jeżeli Wykonawca dołączy do oferty oświadczenie - 

    Załącznik nr 2 potwierdzający, że osoba wskazana przez Wykonawcę do prowadzenia   

    szkolenia spełnia w/w wymagania. 

 

DOTYCZY III i IV CZĘŚCI ZAMÓWIENIA 

 

1.O realizację II części zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy /przedsiębiorcy – 

osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą lub osoby prawne posiadające   

    uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeśli przepisy prawa  

    nakładają obowiązek ich posiadania.  

 

Warunek ten zostanie spełniony jeżeli Wykonawca przedstawi wraz z ofertą odpis z KRS 

lub CEIDG. 

 

    2.Wykonawca wykaże, że posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych                    

 

Warunek ten zostanie spełniony jeżeli Wykonawca przedstawi wraz z ofertą aktualne                   

(nie starsze niż 1 miesiąc) zaświadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru 

instytucji szkoleniowych (RIS) lub aktualnej (nie starszej ni 1 miesiąc) informacji                     

o wpisie do RIS wygenerowanej ze strony internetowej: http://stor.praca.gov.pl 

 

4. Dysponują  potencjałem kadrowym zdolnym do wykonania przedmiotu zapytania. 

 

Warunek ten zostanie spełniony jeżeli osoba wskazana przez Wykonawcę do 

prowadzenia szkolenia opisanego w części III i IV Zapytania ofertowego będzie 

posiadać doświadczenie teoretyczne i praktyczne w prowadzeniu szkoleń z zakresu 

http://stor.praca.gov.pl/
http://stor.praca.gov.pl/
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tematycznego objętego zapytaniem w Części III lub IV tj. szkoleń kończących się 

uzyskaniem kwalifikacji zawodowych lub nabyciem kompetencji (osoba wskazana 

przez Wykonawcę do prowadzenia szkolenia musi wykazać co najmniej 60h 

przeprowadzonych szkoleń z zakresu  tematycznego dotyczącego części III lub IV w 

ciągu ostatnich 24 miesięcy od dnia ogłoszenia zapytania - dla grup co najmniej 10-cio 

osobowych) 

 

3. Osoba skierowana do realizacji zamówienia nie może być skazana za przestępstwo 

przeciwko wolności seksualnej i obyczajności, i przestępstwa z użyciem przemocy na 

szkodę małoletniego i nie może toczyć się przeciwko niemu żadne postępowanie karne 

ani dyscyplinarne w tym zakresie (dotyczy tylko szkoleń, w których udział biorą 

małoletni) 

 

 

    Warunek ten będzie spełniony jeżeli Wykonawca dołączy do oferty oświadczenie - 

    Załącznik nr 2 potwierdzający, że osoba wskazana przez Wykonawcę do prowadzenia   

    szkolenia spełnia w/w wymagania. 

 

 

4) Zamawiający informuje, że dokumentów na potwierdzenie spełniania warunków 

udziału w postępowaniu będzie wymagał wyłącznie od Wykonawcy, którego oferta 

uzyskała najwyższą liczbę punktów. 

 

4a)Wykonawca jest zobowiązany przedstawić dokumenty w nieprzekraczalnym 

terminie 5 dni roboczych od dnia przesłania żądania (termin liczy się od dnia 

następnego po dniu przesłania żądania).  

4b)Doświadczenie  personelu będzie weryfikowane na podstawie CV trenera oraz 

referencji, zaświadczeń, umów i innych dokumentów potwierdzających min.24 

miesięczne doświadczenie trenera w prowadzeniu szkoleń w obszarze tematycznym 

szkolenia, na które Oferent złożył ofertę.  

4c)Niekaralność personelu będzie weryfikowana na podstawie zaświadczenia                            

o niekaralności. Ponadto Zamawiający będzie weryfikować niekaralność personelu na 

podstawie danych w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym (dotyczy 

tylko szkoleń, w których udział biorą małoletni.  

4d)W przypadku nieprzesłania w terminie kompletnych dokumentów potwierdzających 

spełnienie warunków udziału w postępowaniu, Zamawiający uzna, że Oferent nie 

spełnił warunków udziału w postępowaniu. W takiej sytuacji Zamawiający może wybrać 

najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 

 

 

IV. INFORMACJE NA TEMAT ZAKAZU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH LUB 

KAPITAŁOWYCH - WYKLUCZENIE Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

1. W postępowaniu nie mogą brać udziału osoby, które powiązane są z Zamawiającym 

osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się 

wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 

zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem 

procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z 
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przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub 

zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

2) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa      w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa 

drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, 

albo pozostawania we wspólnym pożyciu, jego zastępcą prawnym lub członkami 

organów zarządzających lub organów nadzorczych.  

3) Pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 

wątpliwość co do ich bezstronności lub zależności w związku z postępowaniem o  

udzielenie zamówienia. 

2. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy  o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 

z konkursu zamawiający wyklucza: 

1)     wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy; 

2)     wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 

rozumieniu ustawy z 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 

będąca takim beneficjentem rzeczywistym od 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana 

na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy; 

3)     wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w 

rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 29 września 1994 r. o rachunkowości jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 

art. 1 pkt 3 w/w ustawy. 

Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust. 1  art. 7 

ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.  

 

3. W związku z powyższym Wykonawca jest zobowiązany do złożenia oświadczenia 

stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania. Wykonawcy, którzy nie złożą ww. 

oświadczenia zostaną odrzuceni. 

 

 

V. KRYTERIA OCENY OFERTY. INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH 

PRZYPISANYCH DOPOSZCZEGÓLNYCH KRYTERIÓW OCENY OFERTY. OPIS 

SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPEŁNIENIE DANEGO KRYTERIUM 

OCENY OFERT:  

DOTYCZY I, II, III I IV CZĘŚCI ZAMÓWIENIA 

 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi 

kryteriami:  
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Cena (C) – waga kryterium 80% (max. 80,00 pkt); 

 

Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach: 

 

cena najniższa brutto* 
Cena C = ------------------------------------------------   x 80 

cena oferty ocenianej brutto 

* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu 

 

Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie łączna cena ofertowa brutto 

podana przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym. 

Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie                       

w związku z realizacją przedmiotu zamówienia. 

 

Doświadczenie personelu Wykonawcy (DPW)  - waga kryterium – 20%   (max. 

20 pkt) 

 

W ramach kryterium „Doświadczenie personelu Wykonawcy” ocenie będzie podlegało 

doświadczenie zawodowe personelu (osoby), wskazanej w Formularzu Ofertowym do 

realizacji zamówienia, w prowadzeniu szkoleń obejmujących swoim programem szkolenie 

z zakresu tematycznego tej części zamówienia, na którą składana jest oferta. 

Do oceny ofert będzie wzięte pod uwagę wyłącznie doświadczenie wykazane w Formularzu 

ofertowym w części II nazwanej: „Doświadczenie personelu Wykonawcy ” 

 

Punktacja zostanie przyznana w następujący sposób:  

Dotyczy części I Zamówienia 

Wykazane doświadczenie zawodowe personelu Wykonawcy 

(osoby wskazanej w Formularzu ofertowym do prowadzenia 

szkolenia w okresie  ostatnich 24 miesięcy od dnia 

ogłoszenia zapytania dla grup co najmniej 10-cio 

osobowych) 

Liczba przyznanych 

punktów 

od 202 godzin do 402 godzin 10 pkt 

od 403 godzin do 603 godzin 20 pkt 

 

Maksymalne oceniane Doświadczenie kadry dla części I wynosi 603 godziny. Po 

przekroczeniu wskazanej wyżej wartości dodatkowe godziny doświadczenia nie 

mają wpływu na ilość punktów na ocenie. 

             

  Dotyczy części II zamówienia 

Wykazane doświadczenie zawodowe personelu Wykonawcy 

(osoby wskazanej w Formularzu ofertowym do prowadzenia 

szkolenia w okresie  ostatnich 24 miesięcy od dnia 

ogłoszenia zapytania dla grup co najmniej 10-cio 

osobowych) 

Liczba przyznanych 

punktów 

od 13 godzin do 24 godzin 10 pkt 
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od 25 godzin do 36 godzin 20 pkt 

  

Maksymalne oceniane Doświadczenie kadry dla części II wynosi 36 godzin. Po 

przekroczeniu wskazanej wyżej wartości dodatkowe godziny doświadczenia nie 

mają wpływu na ilość punktów na ocenie. 

 

Dotyczy części III i IV zamówienia 

Wykazane doświadczenie zawodowe personelu Wykonawcy 

(osoby wskazanej w Formularzu ofertowym do prowadzenia 

szkolenia w okresie  ostatnich 24 miesięcy od dnia 

ogłoszenia zapytania dla grup co najmniej 10-cio 

osobowych) 

Liczba przyznanych 

punktów 

od 61 godzin do 120 godzin 10 pkt 

od 121 godzin do 180 godzin 20 pkt 

 

Maksymalne oceniane Doświadczenie kadry dla części III i IV  wynosi 180 

godzin. Po przekroczeniu wskazanej wyżej wartości dodatkowe godziny 

doświadczenia nie mają wpływu na ilość punktów na ocenie. 

 

W kryterium „Doświadczenie personelu Wykonawcy” badana oferta może uzyskać 

maksymalnie 20 pkt. 
 

Łącznie we wszystkich kryteriach (C+DPW) Wykonawca maksymalnie może 

uzyskać 100,00 punktów 

 

1. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie 

liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami 

arytmetyki. 

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą t.j. uzyska największą sumę punktów we wskazanych 

kryteriach (C+DPW). 

4. Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na 

to, że zostały złożone oferty o takiej samej wartości punktowej, Zamawiający wybierze 

ofertę z niższą ceną. 

5. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana będzie wezwany do podpisania 

umowy, której wzór stanowi Załącznik nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego. 

6. Wykonawca składający ofertę oświadcza, że zapoznał się z treścią załączonego 

wzoru umowy i nie wnosi do jej treści żadnych uwag. 

7. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od terminu składania ofert. 

 

 

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  

1)Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Istnieje możliwość wycofania oferty po 

uprzednim złożeniu stosownego oświadczenia. 
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2)Oferta powinna być czytelna i złożona w języku polskim. 

3)Do oferty należy dołączyć: 

a) Wypełniony pismem ręcznym lub komputerowym i podpisany przez osobę 

reprezentującą Wykonawcę Formularz oferty (stanowiący Załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego). 

b)czytelnie wypełnione pismem ręcznym lub komputerowym i podpisane przez osobę 

reprezentującą Wykonawcę oświadczenie (załącznik nr 2 do niniejszego zapytania 

ofertowego), 

c)podpisana przez osobę reprezentującą oferenta klauzula informacyjna RODO (załącznik 

nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego), 

d)aktualny wypis z odpowiedniego rejestru (CEiDG, KRS). 

e)aktualny wypis z RIS 

f)umowę  regulującą współpracę – w przypadku Wykonawców składających ofertę                              

wspólną. 

g)pełnomocnictwo do podpisania oferty – w przypadku podpisywania oferty przez osoby, 

które nie są upoważnione do reprezentowania Wykonawcy na podstawie wskazania we 

właściwym rejestrze. 

4) W przypadku braku w/w załączników Zamawiający wezwie Wykonawcę do ich 

uzupełnienia.  

5)Oferta i załączone do niej oświadczenia i dokumenty, wymagane przez Zamawiającego, 

muszą być podpisane przez Wykonawcę. Za podpisanie uznaje się własnoręczny podpis 

złożony (w sposób umożliwiający identyfikację osoby) przez osoby upoważnione do 

reprezentowania Wykonawcy.  

6)Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień oraz 

dokumentów dotyczących treści złożonych ofert. 

7)Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe. 

8)Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem ofert. 

 

VII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

Przygotowana zgodnie z powyższymi wytycznymi oferta wraz z wszystkimi wymaganymi 

przez Zamawiającego załącznikami i innymi dokumentami musi zostać dostarczona 

elektronicznie - skan kompletnej dokumentacji oferty w formacie pliku PDF lub JPG za 

pośrednictwem bazy konkurencyjności:  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

 

 

Nieprzekraczalny termin składania ofert upływa 

 w dniu 20.11.2024 r. o godzinie 23:59  

 

Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

 

VIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY: 

 

1) Oferty spełniające wymagania niniejszego zapytania ofertowego zostaną ocenione 

przez Zamawiającego zgodnie z przyjętymi kryteriami oceny. 

2) Oferta zostanie odrzucona, jeśli: 

a) jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego, 

b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów                   

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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c) jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa, 

d) gdy cena zaproponowana przez wykonawcę okaże się rażąco niska zgodnie                   

z treścią rozdziału XV pkt.8 niniejszego zapytania ofertowego.  

e) gdy będzie zawierała błędy w obliczeniu ceny z wyjątkiem oczywistych omyłek 

rachunkowych (np. błędne podsumowanie, błędne przemnożenie) 

Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie przeciw 

Zamawiającemu. 

 

IX.TERMIN REALIZACJI UMOWY – DOTYCZY WSYSTKICH CZĘŚCI 

 

Przybliżony termin realizacji umowy – do 31.08.2025 r. 

 

 

X. OKREŚLENIE WARUNKÓW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY 

 

Zamawiający określa warunki zmiany umowy w projekcie umowy, który stanowi załącznik 

nr 4 do niniejszego zapytania. 

 

XI. INFORMACJA O OFERTACH WARIANTOWYCH 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych 

 

XII. INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH 

Zamawiający nie planuje zamówień uzupełniających 

 

XIII. INFORMACJA O PLANOWANYCH NEGOCJACJACH 

Zamawiający nie planuje przeprowadzenia negocjacji 

 

XIV. KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM: 

 

Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie 

zapytania ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między 

zamawiającym a wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń 

odbywa się pisemnie za pomocą BK2021.  

 

Po złożeniu ofert komunikacja poprzez adres email: projekty@zsppoddebice.pl 

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:  

- Bożena Kołodziejek, tel. 43 678 31 13, od poniedziałku do piątku w godzinach 8:00 – 

15:00 

 

XV. DODATKOWE POSTANOWIENIA: 

 

1. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego zapytania ofertowego. 

2. Oferta powinna być sformułowana w języku polskim, przygotowana w sposób 

zrozumiały, czytelny i kompletny. 

3. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać 

ofertę. 



 

 
Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus 

 

14 

 

4. Wykonawca poda kwotę oferty w polskich złotych (PLN). 

5. Wykonawca, z którym podpisana zostanie umowa będzie odpowiedzialni za przebieg 

oraz terminowe wykonanie zamówienia. 

6. Wykonawca proponując cenę oferty powinien wziąć pod uwagę wszelkie koszty, które 

mogą powstać w ramach realizacji zamówienia, szczególnie koszty związane                             

z dojazdem do miejsca realizacji zamówienia.  

7. Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą dokonywane będą                          

w złotych polskich (PLN). 

8. Zamawiający może również odrzucić ofertę, gdy cena zaproponowana przez 

Wykonawcę wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia tj. różni 

się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen  wszystkich ważnych ofert 

niepodlegających odrzuceniu lub budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu 

ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów. Przed podjęciem decyzji                          

o odrzuceniu zmawiający żąda od wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie 

wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiający oceni 

te wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może odrzucić ofertę wyłącznie                             

w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny 

w ofercie.   

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do anulowania zapytania ofertowego bez podania 

przyczyny oraz unieważnienia postępowania w ramach zapytania ofertowego bez 

podania przyczyny – na każdym etapie – bez ponoszenia jakichkolwiek skutków 

prawnych finansowych. 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo wydłużenia terminu składania ofert w ramach 

zapytania ofertowego bez podania przyczyny. 

 

XVI. Załączniki: 

1.Formularz ofertowy – załącznik nr 1 do zapytania ofertowego; 

2.Oświadczenie Wykonawcy – załącznik nr 2 do zapytania ofertowego; 

3.Informacja RODO – załącznik nr 3 do zapytania ofertowego; 

          4.Wzór umowy – załącznik nr 4 do zapytania ofertowego 

 

 

 

 

Dyrektor Szkoły 

         (-) 

Emilia Błaszczyk   


