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Poddebice, dn. 08.11.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
I. ZAMAWIAJACY:

Powiat Poddebicki/ Zesp6t Szk6t Ponadpodstawowych w Poddebicach
ul. Polna 13/15, 99-200 Poddebice

tel. 43 678 31 13

e-mail: projekty@zsppoddebice.pl

www.zsppoddebice.pl

jako realizator projektu ,Zawodowa przyszto$¢” realizowanego w Zespole Szkot
Ponadpodstawowych w Poddebicach wspoéifinansowanego ze s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa todzkiego na lata 2021-2027, w postepowaniu o wartosci ponizej 130.000
PLN majacym na celu udzielenie zamédwienia publicznego zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl ~w Bazie Konkurencyjnosci,
zaprasza do zfozenia oferty cenowej na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen dla
ucznidw — uczestnikow projektu - “Zawodowa przysztos¢”

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO - DOTYCZY CZESCI
LILIIIilIV

1. Kod i nazwa wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien

8000000-4 -Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej
dla uczniédw - uczestnikdw projektu - “Zawodowa przyszto$¢” zgodnie z ponizszg
specyfikacjq:

Zamawiajacy podzielit zamoéwienie na 4 czesci:

CZESC 1

Wozki jezdniowe podnosnikowe z mechanicznym napedem podnoszenia wraz
z egzaminem panstwowym 67 godzin - dla max. 20 uczniéw (dwie grupy po 10
os6b; 67 godzin na grupe, 44h teorii i 23 h praktyki na grupe) 1 godz.= 45 minut

Czesc teoretyczna:
— Cykl szkolenia bedzie obejmowat 44 godziny zaje¢. Jedna godzina zaje¢ =45
minut zegarowych. Forma szkolenia bezposrednia w siedzibie Zamawiajacego.
— Zakres tematyczny szkolenia musi by¢ zgodny z aktualnie obowigzujgcymi
wilasciwymi przepisami prawa w zakresie w/w kursu.

Czesc¢ praktyczna:
— Szkolenie ma obejmowac 23 godziny zaje¢ na grupe. Jedna godzina=45 minut
zegarowych, przeprowadzonych na specjalnie do tego przystosowanych pojazdach.
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— Nauka jazdy moze sie rozpocza¢ dopiero po przeprowadzeniu zajec
teoretycznych.

— Czesc praktyczna przeprowadzana zostanie na placu manewrowym przy Zespole
Szkot Ponadpodstawowych w Poddebicach. Instruktorzy stopniowo wprowadzag
kolejne elementy jazdy zgodnie z poziomem zaawansowania i rozwoju umiejetnosci
kursanta. Instruktor prowadzacy zajecia praktyczne nie moze szkoli¢ jednoczesnie
wiecej niz jedng osobe.

— Wykonawca zapewni niezbedny/e pojazd/y wymagany/e do nalezytego
wykonania niniejszego zamoéwienia.

— Zamawiajacy wymaga, aby zajecia teoretyczne i praktyczne organizowane w
dniach nauki szkolnej odbywaty sie w godzinach nie kolidujgcych z zajeciami
szkolnymi uczestnikéw kursu.

Szkolenie obejmowac bedzie nastepujace zagadnienia;

Program kursu:

1.Wiadomosci z zakresu bhp

2.Czynnosci kierowcy przy obstudze wdzka przed rozpoczeciem pracy i po pracy
3.Typy stosowanych wdzkow jezdniowych

4.Budowa wozka

5.Czynnosci kierowcy w czasie pracy wozkami

6.Wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa

7.Wiadomosci o dozorze technicznym

8.Praktyczna nauka jazdy

Oczekiwane efekty szkolenia:
- zdobycie umiejetnosci samodzielnej obstugi wozkéw jezdniowych z mechanicznym
podnoszeniem oraz bezpieczng wymiang butli gazowej, zdobycie uprawnien do obstugi
wozkow widtowych

Miejsce realizacji: Zespdt Szkot Ponadpodstawowych w Poddebicach (Zamawiajacy
zapewnia sale dydaktyczne i plac manewrowy).

Materialy szkoleniowe w formie drukowanej, po jednym egzemplarzu dla kazdej osoby
objetej szkoleniem, dodatkowo 1 egzemplarz dla Zamawiajgcego.

Woézek widlowy do szkolenia zapewnia Wykonawca.

Badania lekarskie: orzeczenie lekarskie do obstugi urzadzen transportu bliskiego
zapewnia Wykonawca (jesli wymagane)

Egzamin: zewnetrzny UDT oraz wydanie legitymacji operatora
Planowany termin realizacji zamowienia:
I grupa do 28.02.2025 r., II grupa do 31.08.2025r.
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CZESC 11

Uprawnienia elektryczne SEP grupy G1 do 1kV wraz z egzaminem panstwowym
(max. 20 ucznidéw - 2 grupy po 10 os6b, 4 godziny na grupe)

Szkolenie bedzie trwato co najmniej 4 godziny zegarowe na grupe (1 godz.= 60 minut).
Forma szkolenia bezposrednia w siedzibie Zamawiajgcego.

Materialy szkoleniowe w formie drukowanej, po jednym egzemplarzu dla kazdej osoby
objetej szkoleniem, dodatkowo 1 egzemplarz dla Zamawiajgcego.

Oczekiwane efekty: posiadanie umiejetnosci zwigzanych z eksploatacja urzadzen,

instalacji i sieci elektroenergetycznych wytwarzajacych, przetwarzajacych,
przesytajacych i zuzywajacych energie elektryczna.

Planowany termin i harmonogram realizacji zamoéwienia:
I grupa do 31.01.2025 r., II grupa do 31.08.2025r.

Program szkolenia:

1. Omoéwienie Ustawy Prawo Energetyczne,

2. Budowa i eksploatacja urzadzen wytwarzajacych, przetwarzajacych i
przesytajacych energie elektryczng

3. Przepisy BHP w pracy elektryka

4. Zagadnienia z zakresu ochrony przeciwpozarowej i przeciwporazeniowej

5. Aparatura kontrolno- pomiarowa, sprzet ochronny uzywany w pracy elektryka

6. Zasady udzielania pierwszej pomocy w nagtych wypadkach.

CZESC 111
Profesjonalny Office Manager dla max. 20 uczniéow (2 grupy po 10 oséb: 20
godzin na grupe)
Szkolenie bedzie trwato co najmniej 20 godzin lekcyjnych na jedng grupe (1 godz.= 45
minut).

Forma szkolenia bezposrednia w siedzibie Zamawiajacego.

Materialy szkoleniowe w formie drukowanej, po jednym egzemplarzu dla kazdej osoby
objetej szkoleniem, dodatkowo 1 egzemplarz dla Zamawiajacego.

Program szkolenia:

Profesjonalny Office Manager - czyli jaki?

Efektywnos$¢ w pracy Office Managera:

Dokumentacja firmowa:

Dokumentacja kontraktowa w przedsiebiorstwie?

Procedury i requlaminy w dziale administracji:

Dostawcy zewnetrzni w administracji biurowej

7.0rganizacja wydarzen firmowych, spotkan biznesowych i szkolen
8.Identyfikacja wizualna firmy

oQUuhwNE=

Planowany termin i harmonogram realizacji zamoéwienia:
I grupa do 31.01.2025 r., II grupa do 31.08.2025r.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez {8 wojewddztwo
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska l’Dde|E

Projekt jest wspotfinansowany przez Unig¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
CZESC 1V

Grafika i DTP w marketingu - od projektu do wydruku- dla max. 20 uczniéw
(2 grupy po 10 os6b, 20 godzin na grupe)
Szkolenie bedzie trwato co najmniej 20 godzin lekcyjnych na jednag grupe (1 godz.= 45
minut).
Forma szkolenia bezposrednia w siedzibie Zamawiajacego.
Program:
1. Bitmapy i grafika wektorowa.
2. Popularne rodzaje druku (offset, druk cyfrowy): objasnienie jak to dziata, zalety,
ograniczenia.
CMYK, RGB, Greyscale, Pantone...
Znaczenie koloréw - jak je wykorzysta¢ w komunikacji marketingowej.
Kilka liczb: rozdzielczos$¢ (DPI, PPI), formaty papieru.
Jak przygotowac plik do druku?
Projekty w krzywych - wyjasnienie pojec
Projekt ,na warstwach”
Proste i szybkie szparowanie
10 O co chodzi z tymi ,spadami”?
11. Kolumny czy famy? Poznajmy rdznice.
12. Zajecia praktyczne.

CONO YA W

Planowany termin i harmonogram realizacji zamoéwienia:
I grupa do 31.01.2025 r., II grupa do 31.08.2025r.

Wymagania od wykonawcow dot. wykonania zamoéwienia:

1) Przeprowadzenie szkolenia zgodnie z ramowym programem szkolenia.

2) Zapewnienie kadry prowadzacej szkolenie spetniajagcej wymogi okreslone dla kazdej
czesci w Rozdziale III niniejszego zapytania.

3) Prowadzenia dokumentacji z przebiegu szkolenia:

a. Program zaje¢ uwzgledniajacy minimum: nazwe zaje¢, taczna liczbe godzin, czas
trwania, miejsce realizacji zaje¢, imie i nazwisko osoby prowadzacej zajecia, cele
ksztatcenia, opis efektow uczenia sie, sposob i forme zaliczenia

b. Harmonogram zaje¢ uwzgledniajgcy minimum: termin i miejsce realizacji zaje¢,
nazwe zajec¢, imie i nazwisko wyktadowcy i godziny realizacji zaje¢. Harmonogram

musi zosta¢ uzgodniony z Zamawiajgcym niezwtocznie po podpisaniu umowy.

c. dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych
d. lista obecnosci zawierajgca: imie, nazwisko i podpis uczestnika szkolenia oraz trenera
e. lista potwierdzajaca odbior przez uczestnikdw materiatdw szkoleniowych

f. 1 egzemplarz materiatéw dydaktycznych (wersja papierowa/ elektroniczna)

g. kserokopia wydanych uczestnikom certyfikatéw/ dyploméw/ zaswiadczen
potwierdzajacych nabycie kompetencji/kwalifikacji

h. rejestr wydanych certyfikatéw/dyplomodw/zaswiadczen z potwierdzeniem odbioru ich
przez osoby uczestniczace w zajeciach (lista odbioru zaswiadczen),

i. dokumentacja z testéw kompetencji/ egzaminéw wewnetrznych, w tym protokot z
egzaminu;

j. dokumentacja fotograficzna szkolenia - min. 5 zdje¢,

k. protokdt zdawczo-odbiorczy, potwierdzajacy wykonanie ustugi.

4) Przeprowadzenie ewaluacji polegajacej na:
a. Przeprowadzeniu ankiet (udostepnionych przez Zamawiajacego)



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez B wojewbdztwo
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska l’Dde|E

Projekt jest wspotfinansowany przez Unig¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

b. Przygotowanie i przeprowadzenie pre testu, post testu i/lub egzaminu wewnetrznego
z zakresu wszystkich modutéw tematycznych dla Uczestnikdéw/Uczestniczek. Walidacja
nie moze byc¢ przeprowadzona przez tg sama osobe, ktdra prowadzita szkolenie

c. Przygotowanie protokotu z egzaminu wewnetrznego

d. Przygotowanie rejestru wydanych zaswiadczen

5) Zapewnienia materiatdw szkoleniowych.

Materiaty muszg by¢ nowe, adekwatne do tresci szkolenia oraz dobrej jakosci (bez Sladéw
wczesniejszego uzytkowania). Wykonawca zobowigzany jest przygotowac materiaty
szkoleniowe: skrypt wykladowy o tresci adekwatnej do omawianej tematyki,
przygotowany w formie drukowanej, wydrukowane materiaty wpiete w skoroszyt

6) Wydania uczestnikom szkolenia certyfikatu/zaswiadczenia bedacego potwierdzeniem
nabycia  kompetencji/kwalifikacji  uzyskanych ~w  wyniku formalnej oceny.
Certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajace nabycie kompetencji bedzie zawiera¢ informacje
jakie umiejetnosci (zestaw efektow uczenia sie) nabyli uczestnicy w wyniku
realizowanego szkolenia, oraz liczbe godzin zrealizowanych zajec.

Szkolenie zostanie zakonczone egzaminem i uzyskaniem certyfikatu/dyplomu
potwierdzajgcego nabycie lub podwyzszenie kompetencji/kwalifikacji.

7) Oznaczenia zgodnie z obowigzujacymi Wytycznymi dotyczacymi informacji i promocji
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 wszelkich materiatéw, ktére otrzymujg
uczestnicy szkolenia, w szczegdlnosci: publikacji, materiatéw dydaktycznych, prezentacii,
materiatéw audiowizualnych, itp.).

8) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przy realizacji zamdwienia zapewnit standardy
dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych.

Wszystkie powyzsze wymogi winny zosta¢ zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty
jednostkowej brutto podanej w formularzu Oferty ztozonej w odpowiedzi na niniejsze
zapytanie ofertowe. Zamawiajacy zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli
Zamawiajacego mozliwos¢ kontroli realizacji szkolenia w kazdym czasie, a takze prawo
wgladu do dokumentacji zwigzanej z realizacjq szkolenia.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ sktadania ofert czesciowych.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedna, dwie, trzy lub cztery czesci
zamowienia.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupeiniajacych.
III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIANIA -

DOTYCZY I CZESCI ZAMOWIENIA - Wézki jezdniowe podnosnikowe
z mechanicznym napedem podnoszenia wraz z egzaminem panstwowym

1.0 realizacje I czesci zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy /przedsiebiorcy - osoby
fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza lub osoby prawne posiadajgce uprawnienia
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do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli przepisy prawa naktadajq
obowigzek ich posiadania.

Warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca przedstawi wraz z ofertg odpis z KRS
lub CEIDG.

2.Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

Warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca przedstawi wraz z ofertg aktualne
(nie starsze niz 1 miesigc) zaswiadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru
instytucji szkoleniowych (RIS) lub aktualnej (nie starszej ni 1 miesigc) informacji
o0 wpisie do RIS wygenerowanej ze strony internetowej: http://stor.praca.gov.pl

2. Dysponujgq potencjatem kadrowym zdolnym do wykonania przedmiotu zapytania.

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli osoba, wskazana przez Wykonawce do
prowadzenia szkolenia, bedzie posiada¢ doswiadczenie teoretyczne i praktyczne
w prowadzeniu szkolen przygotowujacych do uzyskania uprawnien do prowadzenia
wozka widlowego (osoba, wskazana przez Wykonawce do prowadzenia szkolenia, musi
wykazac co najmniej 201h przeprowadzonych szkolen z tego zakresu w ciggu ostatnich
24 miesiecy od dnia ogtoszenia zapytania - dla grup co najmniej 10-cio osobowych)

3. Osoba skierowana do realizacji zamoéwienia nie moze by¢ skazana za przestepstwo
przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci, i przestepstwa z uzyciem przemocy na
szkode matoletniego i nie moze toczy¢ sie przeciwko niemu zadne postepowanie karne
ani dyscyplinarne w tym zakresie (dotyczy tylko szkolen, w ktérych udziat biorg
matoletni)

Warunek ten bedzie spetniony jezeli Wykonawca dotgczy do oferty oswiadczenie -
Zatacznik nr 2 potwierdzajacy, ze osoba wskazana przez Wykonawce do prowadzenia
szkolenia spetnia w/w wymagania.

DOTYCZY II CZESCI ZAMOWIENIA - Uprawnienia elektroenergetyczne SEP
grupy G1 do 1kV wraz z egzaminem panstwowym

1.0 realizacje II czes$ci zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy /przedsiebiorcy -
osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg lub osoby prawne posiadajace
uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli przepisy prawa
nakfadajgq obowigzek ich posiadania.

Warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca przedstawi wraz z ofertg odpis z KRS
lub CEIDG.

2.Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

Warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca przedstawi wraz z ofertg aktualne
(nie starsze niz 1 miesigc) zaswiadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru
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instytucji szkoleniowych (RIS) lub aktualnej (nie starszej ni 1 miesigc) informacji
o wpisie do RIS wygenerowanej ze strony internetowej: http://stor.praca.gov.pl

3. Dysponujg potencjatem kadrowym zdolnym do wykonania przedmiotu zapytania.

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli osoba wskazana przez Wykonawce do
prowadzenia szkolenia spetni nastepujace warunki: posiada udokumentowane
doswiadczenie zawodowe polegajagce na przeprowadzeniu ustugi/szkolenia
elektrycznego SEP - przygotowujacego uczestnikow do egzaminu panstwowego
umozliwiajacego zdobycie uprawnien elektrycznych grupy G1 do 1kV, w wymiarze
minimum 12 godzin uzyskane w ciggu 24 miesiecy od dnia ogtoszenia Zapytania dla
grup co najmniej 10-cio osobowych

3. Osoba skierowana do realizacji zamoéwienia nie moze by¢ skazana za przestepstwo
przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci, i przestepstwa z uzyciem przemocy na
szkode matoletniego i nie moze toczy¢ sie przeciwko niemu zadne postepowanie karne
ani dyscyplinarne w tym zakresie (dotyczy tylko szkolen, w ktérych udziat biorg
matoletni)

Warunek ten bedzie spetniony jezeli Wykonawca dotgczy do oferty oswiadczenie -
Zatacznik nr 2 potwierdzajacy, ze osoba wskazana przez Wykonawce do prowadzenia
szkolenia spetnia w/w wymagania.

DOTYCZY III i IV CZESCI ZAMOWIENIA

1.0 realizacje II czesci zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy /przedsiebiorcy -
osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg lub osoby prawne posiadajace
uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania.

Warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca przedstawi wraz z ofertg odpis z KRS
lub CEIDG.

2.Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

Warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca przedstawi wraz z ofertg aktualne
(nie starsze niz 1 miesigc) zaswiadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru
instytucji szkoleniowych (RIS) lub aktualnej (nie starszej ni 1 miesigc) informacji
o wpisie do RIS wygenerowanej ze strony internetowej: http://stor.praca.gov.pl

4. Dysponujg potencjatem kadrowym zdolnym do wykonania przedmiotu zapytania.

Warunek ten zostanie spefniony jezeli osoba wskazana przez Wykonawce do
prowadzenia szkolenia opisanego w czesci III i IV Zapytania ofertowego bedzie
posiada¢ doswiadczenie teoretyczne i praktyczne w prowadzeniu szkolen z zakresu
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tematycznego objetego zapytaniem w Czesci III lub IV tj. szkolen konczacych sie
uzyskaniem kwalifikacji zawodowych lub nabyciem kompetencji (osoba wskazana
przez Wykonawce do prowadzenia szkolenia musi wykaza¢ co najmniej 60h
przeprowadzonych szkolen z zakresu tematycznego dotyczacego czesci III lub IV w
ciggu ostatnich 24 miesiecy od dnia ogtoszenia zapytania - dla grup co najmniej 10-cio
osobowych)

3. Osoba skierowana do realizacji zamoéwienia nie moze by¢ skazana za przestepstwo
przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci, i przestepstwa z uzyciem przemocy na
szkode matoletniego i nie moze toczy¢ sie przeciwko niemu zadne postepowanie karne
ani dyscyplinarne w tym zakresie (dotyczy tylko szkolen, w ktérych udziat biorg
matoletni)

Warunek ten bedzie spetniony jezeli Wykonawca dotgczy do oferty oSwiadczenie -
Zatacznik nr 2 potwierdzajacy, ze osoba wskazana przez Wykonawce do prowadzenia
szkolenia spetnia w/w wymagania.

4) Zamawiajacy informuje, ze dokumentéw na potwierdzenie spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu bedzie wymagat wylacznie od Wykonawcy, ktérego oferta
uzyskata najwyzszg liczbe punktow.

4a)Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ dokumenty w nieprzekraczalnym
terminie 5 dni roboczych od dnia przestania zadania (termin liczy sie od dnia
nastepnego po dniu przestania zadania).

4b)Doswiadczenie personelu bedzie weryfikowane na podstawie CV trenera oraz
referencji, zaswiadczen, umow i innych dokumentéw potwierdzajgcych min.24
miesieczne doswiadczenie trenera w prowadzeniu szkolen w obszarze tematycznym
szkolenia, na ktére Oferent ztozyt oferte.

4c)Niekaralnos¢ personelu bedzie weryfikowana na podstawie zaswiadczenia
o niekaralnosci. Ponadto Zamawiajacy bedzie weryfikowac niekaralnos¢ personelu na
podstawie danych w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym (dotyczy
tylko szkolen, w ktérych udziat biorg matoletni.

4d)W przypadku nieprzestania w terminie kompletnych dokumentow potwierdzajacych
spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu, Zamawiajacy uzna, ze Oferent nie
spetnit warunkdéw udziatu w postepowaniu. W takiej sytuacji Zamawiajacy moze wybrac
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

IV. INFORMACJE NA TEMAT ZAKAZU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB
KAPITALOWYCH - WYKLUCZENIE Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

W postepowaniu nie mogg brac¢ udziatu osoby, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
1) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z
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przepisow prawa), petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub
zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

2) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,
albo pozostawania we wspolnym pozyciu, jego zastepcg prawnym lub czionkami
organdw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych.

3) Pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub zaleznosci w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia.

2. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego z postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego lub
z konkursu zamawiajacy wyklucza:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
W rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu s$rodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
$rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego jednostkg dominujaca w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg
dominujacq od 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 w/w ustawy.

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 1 art. 7
ustawy o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

3. W zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia os$wiadczenia
stanowigcego =zatacznik nr 2 do =zapytania. Wykonawcy, ktorzy nie ztozg ww.
o$wiadczenia zostang odrzuceni.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY. INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH
PRZYPISANYCH DOPOSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY OFERTY. OPIS
SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJII ZA SPELNIENIE DANEGO KRYTERIUM
OCENY OFERT:

DOTYCZY I, II, III I IV CZESCI ZAMOWIENIA

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac sie nastepujacymi
kryteriami:
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Cena (C) - waga kryterium 80% (max. 80,00 pkt);

Zasady oceny ofert w poszczegdlnych kryteriach:

cena najnizsza brutto*
Cena C = x 80
cena oferty ocenianej brutto

* sposrod wszystkich zlozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

Podstawg przyznania punktdw w kryterium ,cena” bedzie tgczna cena ofertowa brutto
podana przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.

Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie
w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamadwienia.

Doswiadczenie personelu Wykonawcy (DPW) - waga kryterium - 20% (max.
20 pkt)

W ramach kryterium ,Doswiadczenie personelu Wykonawcy” ocenie bedzie podlegato
doswiadczenie zawodowe personelu (osoby), wskazanej w Formularzu Ofertowym do
realizacji zaméwienia, w prowadzeniu szkolert obejmujacych swoim programem szkolenie
z zakresu tematycznego tej czesci zamowienia, na ktorg sktadana jest oferta.

Do oceny ofert bedzie wziete pod uwage wytacznie doswiadczenie wykazane w Formularzu
ofertowym w czesci II nazwanej: ,Doswiadczenie personelu Wykonawcy ”

Punktacja zostanie przyznana w nastepujacy sposob:

Dotyczy czeséci I Zamoéwienia

Wykazane doswiadczenie zawodowe personelu Wykonawcy | Liczba przyznanych
(osoby wskazanej w Formularzu ofertowym do prowadzenia | punktow

szkolenia w okresie ostatnich 24 miesiecy od dnia
ogtoszenia zapytania dla grup co najmniej 10-cio

osobowych)
od 202 godzin do 402 godzin 10 pkt
od 403 godzin do 603 godzin 20 pkt

Maksymalne oceniane Doswiadczenie kadry dla czesci I wynosi 603 godziny. Po
przekroczeniu wskazanej wyzej wartosci dodatkowe godziny doswiadczenia nie
maja wplywu na ilos¢ punktéw na ocenie.

Dotyczy czesci II zamowienia

Wykazane doswiadczenie zawodowe personelu Wykonawcy | Liczba przyznanych
(osoby wskazanej w Formularzu ofertowym do prowadzenia | punktow

szkolenia w okresie ostatnich 24 miesiecy od dnia
ogtoszenia zapytania dla grup co najmniej 10-cio
osobowych)

od 13 godzin do 24 godzin 10 pkt
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| od 25 godzin do 36 godzin | 20 pkt |

Maksymalne oceniane Doswiadczenie kadry dla czesci IT wynosi 36 godzin. Po
przekroczeniu wskazanej wyzej wartosci dodatkowe godziny doswiadczenia nie
maja wplywu na ilo$¢ punktéw na ocenie.

Dotyczy czesci III i IV zaméwienia

Wykazane doswiadczenie zawodowe personelu Wykonawcy | Liczba przyznanych
(osoby wskazanej w Formularzu ofertowym do prowadzenia | punktéw

szkolenia w okresie ostatnich 24 miesiecy od dnia
ogtoszenia zapytania dla grup co najmniej 10-cio

osobowych)
od 61 godzin do 120 godzin 10 pkt
od 121 godzin do 180 godzin 20 pkt

Maksymalne oceniane Doswiadczenie kadry dla czesci III i IV wynosi 180
godzin. Po przekroczeniu wskazanej wyzej wartosci dodatkowe godziny
doswiadczenia nie majq wptywu na ilos¢é punktéw na ocenie.

W kryterium ,Doswiadczenie personelu Wykonawcy” badana oferta moze uzyskad
maksymalnie 20 pkt.

tacznie we wszystkich kryteriach (C+DPW) Wykonawca maksymalnie moze

uzyskaé 100,00 punktéow

1. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie
liczona z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami
arytmetyki.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgada¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

3. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszq t.j. uzyska najwieksza sume punktéw we wskazanych
kryteriach (C+DPW).

4, Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej wartosci punktowej, Zamawiajacy wybierze
oferte z nizszg cena.

5. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana bedzie wezwany do podpisania
umowy, ktorej wzor stanowi Zalacznik nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego.

6. Wykonawca sktadajacy oferte oSwiadcza, ze zapoznat sie z trescig zataczonego
wzoru umowy i nie wnosi do jej tresci zadnych uwag.

7. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od terminu sktadania ofert.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1)Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Istnieje mozliwos¢ wycofania oferty po
uprzednim ztozeniu stosownego os$wiadczenia.
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2)Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.
3)Do oferty nalezy dotaczyc:

a) Wypetniony pismem recznym Ilub komputerowym i podpisany przez osobe
reprezentujacq Wykonawce Formularz oferty (stanowiacy Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego).

b)czytelnie wypetnione pismem recznym lub komputerowym i podpisane przez osobe
reprezentujgcg Wykonawce os$wiadczenie (zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego),

c)podpisana przez osobe reprezentujacq oferenta klauzula informacyjna RODO (zatacznik
nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego),

d)aktualny wypis z odpowiedniego rejestru (CEiDG, KRS).

e)aktualny wypis z RIS

flumowe regulujacg wspotprace - w przypadku Wykonawcéw sktadajacych oferte
wspdlna.

g)petnomocnictwo do podpisania oferty — w przypadku podpisywania oferty przez osoby,
ktore nie sg upowaznione do reprezentowania Wykonawcy na podstawie wskazania we
wilasciwym rejestrze.

4) W przypadku braku w/w zatacznikédw Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ich
uzupetnienia.

5)Oferta i zataczone do niej o$wiadczenia i dokumenty, wymagane przez Zamawiajacego,
muszg by¢ podpisane przez Wykonawce. Za podpisanie uznaje sie wiasnoreczny podpis
ztozony (w sposéb umozliwiajacy identyfikacje osoby) przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

6)Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcow wyjasnien oraz
dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

7)Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe.
8)Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

VII. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT

Przygotowana zgodnie z powyzszymi wytycznymi oferta wraz z wszystkimi wymaganymi
przez Zamawiajacego zatacznikami i innymi dokumentami musi zosta¢ dostarczona
elektronicznie - skan kompletnej dokumentacji oferty w formacie pliku PDF lub JPG za
posrednictwem bazy konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Nieprzekraczalny termin sktadania ofert uptywa
w dniu 20.11.2024 r. o godzinie 23:59

Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.

VIII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

1) Oferty spetniajace wymagania niniejszego zapytania ofertowego zostang ocenione
przez Zamawiajacego zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny.
2) Oferta zostanie odrzucona, jesli:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,
b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
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c) jest niezgodna z obowigzujacymi przepisami prawa,
d) gdy cena zaproponowana przez wykonawce okaze sie razgco niska zgodnie
z trescig rozdziatu XV pkt.8 niniejszego zapytania ofertowego.
e) gdy bedzie zawierata btedy w obliczeniu ceny z wyjatkiem oczywistych omytek
rachunkowych (np. btedne podsumowanie, btedne przemnozenie)
Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie przeciw
Zamawiajgcemu.

IX.TERMIN REALIZACJI UMOWY - DOTYCZY WSYSTKICH CZESCI

Przyblizony termin realizacji umowy - do 31.08.2025 r.

X. OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY

Zamawiajacy okresla warunki zmiany umowy w projekcie umowy, ktéry stanowi zatgcznik
nr 4 do niniejszego zapytania.

XI. INFORMACIA O OFERTACH WARIANTOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

XII. INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH
Zamawiajacy nie planuje zamdwien uzupetniajacych

XIII. INFORMACJA O PLANOWANYCH NEGOCJACIACH
Zamawiajacy nie planuje przeprowadzenia negocjacji

XIV. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym ogtoszenie
zapytania ofertowego, skladanie ofert, wymiana informacji miedzy
zamawiajacym a wykonawca oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen
odbywa sie pisemnie za pomoca BK2021.

Po zlozeniu ofert komunikacja poprzez adres email: projekty@zsppoddebice.pl
Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

- Bozena Kotodziejek, tel. 43 678 31 13, od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 -
15:00

XV. DODATKOWE POSTANOWIENIA:

1. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.

2. Oferta powinna by¢ sformutowana w jezyku polskim, przygotowana w sposéb
zrozumiaty, czytelny i kompletny.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac
oferte.
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4. Wykonawca poda kwote oferty w polskich ztotych (PLN).

5. Wykonawca, z ktérym podpisana zostanie umowa bedzie odpowiedzialni za przebieg
oraz terminowe wykonanie zamowienia.

6. Wykonawca proponujac cene oferty powinien wzigé¢ pod uwage wszelkie koszty, ktore
moga powsta¢ w ramach realizacji zamowienia, szczegdlnie koszty zwigzane
z dojazdem do miejsca realizacji zamodwienia.

7. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg dokonywane beda
w ztotych polskich (PLN).

8. Zamawiajacy moze réwniez odrzuci¢ oferte, gdy cena zaproponowana przez
Wykonawce wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia tj. rozni
sie 0o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu lub budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw. Przed podjeciem decyzji
0 odrzuceniu zmawiajacy zgda od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiajgcy oceni
te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzuci¢ oferte wytacznie
w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny
w ofercie.

9. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do anulowania zapytania ofertowego bez podania
przyczyny oraz uniewaznienia postepowania w ramach zapytania ofertowego bez
podania przyczyny - na kazdym etapie - bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow
prawnych finansowych.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wydtuzenia terminu skifadania ofert w ramach
zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

XVI. Zataczniki:
1.Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego;
2.0$wiadczenie Wykonawcy - zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego;
3.Informacja RODO - zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego;
4.Wzbr umowy - zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

Dyrektor Szkoty
(-)

Emilia Btaszczyk

14



