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   Poddębice, dn. 16.04.2025 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

I. ZAMAWIAJĄCY: 

 

Powiat Poddębicki/ Zespół Szkół Ponadpodstawowych w Poddębicach 

ul. Polna 13/15, 99-200 Poddębice 

tel. 43 678 31 13 

e-mail: projekty@zsppoddebice.pl 

www.zsppoddebice.pl  

 

jako realizator projektu „Zawodowa przyszłość” realizowanego w Zespole Szkół 

Ponadpodstawowych w Poddębicach współfinansowanego  ze środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego Plus w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Łódzkiego na lata 2021-2027, w postępowaniu o wartości poniżej 130.000 

PLN mającym na celu udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z zasadą 

konkurencyjności poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej 

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl w Bazie Konkurencyjności, 

zaprasza do złożenia oferty cenowej na zakup i dostawę sprzętu komputerowego do 

Zespołu Szkół Ponadpodstawowych w Poddębicach  

 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO - DOTYCZY CZĘŚCI                  

I i II 

 

1.Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa sprzętu komputerowego do Zespołu 

Szkół Ponadpodstawowych w Poddębicach w ramach projektu „Zawodowa przyszłość” 

zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym Załącznik nr 1 

 

2.Kod i nazwa według Wspólnego Słownika Zamówień 

 

30213300-8 – komputer biurkowy 

42962000-7 – urządzenia drukujące i graficzne 

30232110-8 - drukarki laserowe 

30237000-9 - części, akcesoria i wyroby do komputerów 

30125110-5 - toner do drukarek laserowych/faksów 

 

Zamawiający podzielił zamówienie na 2 części: 

 

CZĘŚĆ I 

 

Zakup i dostawa komputerów stacjonarnych – 11 szt., urządzenia 

wielofunkcyjnego – 1 szt. i drukarki – 1 szt., zestawu programów biurowych        

– 1 szt., projektora – 1 szt. 

 

Dostarczone, w tej części zamówienia urządzenia, muszą spełniać podstawowe warunki 

określone w Rozporządzeniu Ministra Edukacji z dnia 25 września 2024 r. zmieniającym 

rozporządzenie w sprawie podstawowych warunków niezbędnych do realizacji przez 

szkoły i nauczycieli zadań dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych oraz 

programów nauczania. 

mailto:projekty@zsppoddebice.pl
http://www.zsppoddebice.pl/
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/toner-do-drukarek-laserowychfaksow-1728
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Szczegółowy opis zamówienia dla tej części znajduje się w Załączniku nr 1. 

 

 

CZĘŚĆ II 

 

Zakup drobnego sprzętu komputerowego oraz materiałów eksploatacyjnych do 

urządzeń, które posiada Zamawiający 

 

Szczegółowy opis zamówienia dla tej części znajduje się w Załączniku nr 1. 

           

3.  Wymagania od wykonawców dotyczące wykonania zamówienia: 

 

1.Przedmiot zamówienia musi spełniać wymagania w zakresie dopuszczenia do obrotu                      

i stosowania, posiadać wymagane przepisami prawa atesty, certyfikaty                                               

i dopuszczenia zgodnie z obowiązującymi przepisami. Wykonawca dostarczy w dniu 

dostawy  wymagane dokumenty – wymienione w Załączniku nr 1  
2.Przedmiot zamówienia musi być fabrycznie nowy, wolny od wad, nieużywany,  

kompletny i zdatny do stosowania zgodnie z jego przeznaczeniem bez        

konieczności zakupu dodatkowych elementów i akcesoriów. Pod pojęciem „fabrycznie 

nowy" Zamawiający rozumie produkty wykonane z nowych elementów, bez śladów 

uszkodzenia czy użytkowania, w oryginalnych opakowaniach producenta.  
3.Oferowany przez Wykonawcę sprzęt musi posiadać gwarancję (zgodnie                                

z Załącznikiem nr 1) liczoną od dnia podpisania przez Zamawiającego i Wykonawcę 

protokołu odbioru  niniejszego zamówienia.  
 

         Uwzględnienie aspektów środowiskowych 
 
1. Zamawiający wymaga stosowania komponentów , które w trakcie eksploatacji będą 

przyjazne dla środowiska , trwałe oraz charakteryzujące się długą żywotnością oraz 

niskim zużyciem energii. 
 

III. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert  częściowych.  

 

                Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub dwie części zamówienia. 

 

IV. Zamawiający nie przewiduje zamówień 

uzupełniających. 

 
 

V.WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 

DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIANIA – DOTYCZY CZĘŚCI  I i II 

 

 

1) Wykonawca nie może znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogącej 

budzić wątpliwości co do możliwości prawidłowego wykonania zamówienia tj. nie 

wszczęto wobec niego postępowania upadłościowego, ani nie ogłoszono upadłości; 

nie zalega z opłacaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 

lub zdrowotne. 

Ocena spełnienia tego warunku odbędzie na podstawie załączonego do oferty 

oświadczenia – Załącznik nr 3 
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Ocena spełniania ww. warunków odbędzie się wg reguły spełnia/nie spełnia na 

podstawie w/w oświadczenia składanego wraz z ofertą. 

 

  

VI.INFORMACJE NA TEMAT ZAKAZU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH LUB 

KAPITAŁOWYCH - WYKLUCZENIE Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

1. W postępowaniu nie mogą brać udziału osoby, które powiązane są z Zamawiającym 

osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się 

wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 

zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem 

procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika               

z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub 

zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

2) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa      w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa 

drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, 

albo pozostawania we wspólnym pożyciu, jego zastępcą prawnym lub członkami 

organów zarządzających lub organów nadzorczych.  

3) Pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 

wątpliwość co do ich bezstronności lub zależności w związku z postępowaniem                         

o  udzielenie zamówienia. 

2. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy  o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 

z konkursu zamawiający wyklucza: 

1)     wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,     

o którym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy; 

2)     wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 

rozumieniu ustawy z 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach określonych                               

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 

będąca takim beneficjentem rzeczywistym od 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana 

na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy; 

3)     wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą                             

w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 29 września 1994 r. o rachunkowości jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006                                 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 

art. 1 pkt 3 w/w ustawy. 

Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust. 1  art. 7 

ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.  

 



 

 
Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus 

 

4 

 

3. W związku z powyższym Wykonawca jest zobowiązany do złożenia oświadczenia 

stanowiącego Załącznik nr 3 do zapytania. Wykonawcy, którzy nie złożą ww. 

oświadczenia zostaną odrzuceni. 

 

VII.KRYTERIA OCENY OFERTY. INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH 

PRZYPISANYCH DO POSZCZEGÓLNYCH KRYTERIÓW OCENY OFERTY.  OPIS 

SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPEŁNIENIE DANEGO KRYTERIUM 

OCENY OFERT:  

 
Cena (C) – waga kryterium  - 90% (max. 90,00 pkt); 

Skrócenie terminu (ST)  – waga kryterium 10 % (max. 10,00 pkt); 

Wykonawca maksymalnie może uzyskać 100,00 punktów 

 

Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach: 

 

cena najniższa brutto* 
Cena C = ------------------------------------------------   x 90 

cena oferty ocenianej brutto 

* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu 

Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie łączna cena ofertowa brutto 

podana przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym. 
Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie                         

w związku z realizacją przedmiotu zamówienia. 
 

Skrócenie terminu (ST)  
Ocena będzie przeprowadzona na podstawie podanego przez wykonawcę skrócenia 

terminu wykonania zamówienia w dniach. 
Wymagany przez Zamawiającego maksymalny termin wykonania zamówienia to 

14 dni. 
Wykonawca może skrócić termin realizacji zamówienia maksymalnie o 7 dni. 
 

Sposób punktacji (ST): 

Za każde skrócenie terminu wykonania zamówienia Wykonawca uzyska punkty według 
następującego schematu: 

0 dni – 0,00 punktów 
7 dni – 10,00 punktów 

 

W przypadku nie wypełnienia pola: skrócenie terminu wykonania zamówienia                           

w formularzu oferty –Zamawiający uzna, że termin realizacji wynosi 14 dni. 
W przypadku gdy Wykonawca skróci wymagany termin wykonania zamówienia 

(14 dni) o więcej niż 7 dni wówczas oferta zostanie odrzucona. 
 

1) Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert 

będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z 

zasadami arytmetyki. 
2) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy 

wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 
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3) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana 

za najkorzystniejszą (Suma punktów = C+ST). 
4) Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub 

więcej ofert przedstawia taki sam bilans kryteriów oceny ofert, Zamawiający 

spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną. Jeżeli jednak nie ma 

możliwości wyboru oferty z powodu podania takiej samej ceny przez kilku 

Wykonawców, Zamawiający wzywa Wykonawców do składania ofert 

dodatkowych. Oferty dodatkowe nie mogą być mniej korzystne dla 

Zamawiającego od pierwotnych ofert. 
5) Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana będzie wezwany do podpisania  

umowy, której wzór stanowi Załącznik nr 5 do niniejszego Zapytania 

ofertowego. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od 

podpisania umowy, Zamawiający może wybrać kolejną ofertę 

najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez ponownego stosowania 

procedury wyboru. 

6) Wykonawca składający ofertę oświadcza, że zapoznał się z treścią załączonego     

wzoru umowy i nie wnosi do jej treści żadnych uwag. 

7) Termin związania ofertą wynosi 30 dni od terminu składania ofert. 

 

 

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  

1)Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Istnieje możliwość wycofania oferty. 

2)Oferta powinna być czytelna i złożona w języku polskim. 

3)Do oferty należy dołączyć: 

a) Wypełniony pismem ręcznym lub komputerowym i podpisany przez Wykonawcę lub 

osobę reprezentującą Wykonawcę Formularz ofertowy (stanowiący Załącznik nr 2  do 

zapytania ofertowego). 

b)czytelnie wypełnione pismem ręcznym lub komputerowym i podpisane przez Wykonawcę 

lub osobę reprezentującą Wykonawcę oświadczenie (Załącznik nr 3 do niniejszego 

zapytania ofertowego) – w przypadku braku tego Załącznika oferta zostanie odrzucona. 

c)podpisana przez Wykonawcę lub osobę reprezentującą Wykonawcę klauzulę 

informacyjną RODO  cz. I i II(Załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego), 

d)umowę  regulującą współpracę – w przypadku Wykonawców składających ofertę                              

wspólną. 

e)pełnomocnictwo do podpisania oferty – w przypadku podpisywania oferty przez osoby, 

które nie są upoważnione do reprezentowania Wykonawcy na podstawie wskazania we 

właściwym rejestrze. 

4) Oferta i załączone do niej oświadczenia i dokumenty, wymagane przez Zamawiającego, 

muszą być podpisane przez Wykonawcę.  

5) Zamawiający, w toku badania i oceny ofert zastrzega sobie możliwość  wezwania 

Wykonawcy do uzupełnienia dokumentów, pod warunkiem, że oferta nie podlega 

odrzuceniu.  

Jednakże uzupełnieniu nie mogą podlegać:  formularz ofertowy oraz dokumenty 

potwierdzające parametry oferowanych urządzeń/sprzętu. Składane na wezwanie 

dokumenty, pełnomocnictwa, zaświadczenia lub oświadczenia muszą być aktualne i muszą 

potwierdzać spełnianie warunków udziału postępowaniu na dzień upływu terminu 

składania ofert w niniejszym postępowaniu. 

6) Zamawiający, w toku badania i oceny ofert zastrzega sobie możliwość wezwania 

Wykonawcy do wyjaśnienia treści złożonej przez niego oferty, w tym załączonych do oferty 

dokumentów, oświadczeń, zaświadczeń czy pełnomocnictwa. 
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7)Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe. 

8)Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem ofert. 

 

IX.MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

Przygotowana zgodnie z powyższymi wytycznymi oferta wraz z wszystkimi wymaganymi 

przez Zamawiającego załącznikami i innymi dokumentami musi zostać dostarczona 

elektronicznie - za pośrednictwem bazy konkurencyjności:  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ zgodnie z wymaganiami 

określonymi w instrukcji użytkownika 

Oferty złożone w inny sposób niż przez BK2021, nie wezmą udziału w postępowaniu i nie 

będą rozpatrywane przez Zamawiającego. 

 

Nieprzekraczalny termin składania ofert upływa 

 w dniu 25.04.2025 r.   

 

Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

 

X. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY: 

 

1) Oferty spełniające wymagania niniejszego zapytania ofertowego zostaną ocenione 

przez Zamawiającego zgodnie z przyjętymi kryteriami oceny. 

2) Oferta zostanie odrzucona, jeśli: 

a) będzie złożona w niewłaściwej formie lub na niewłaściwym formularzu ofertowym 

b) jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego (np. 

nieuzupełnienie kolumny: Nazwa oferowanego urządzenia, producent, typ, model 

w Formularzu ofertowym – Załącznik nr 2; skrócenie terminu wykonania 

zamówienia o więcej niż 7 dni – Formularz ofertowy – Załącznik nr 2, brak 

Załącznika nr 3) 

c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów                   

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

d) jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa, 

e) gdy cena zaproponowana przez wykonawcę okaże się rażąco niska zgodnie                   

z treścią rozdziału XVII pkt.8 niniejszego zapytania ofertowego.  

f) gdy będzie zawierała błędy w obliczeniu ceny z wyjątkiem oczywistych omyłek 

rachunkowych (np. błędne podsumowanie, błędne przemnożenie) 

Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie przeciw 

Zamawiającemu. 

 

XI.TERMIN REALIZACJI UMOWY – DOTYCZY WSYSTKICH CZĘŚCI 

 

Przybliżony termin realizacji umowy – do 14 dni od dnia podpisania umowy 

 

XII. OKREŚLENIE WARUNKÓW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY 

 

Zamawiający określa warunki zmiany umowy w projekcie umowy, który stanowi Załącznik 

nr 5 do niniejszego zapytania. 

 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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XIII. INFORMACJA O OFERTACH WARIANTOWYCH 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych 

 

XIV. INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH 

Zamawiający nie planuje zamówień uzupełniających 

 

XV. INFORMACJA O PLANOWANYCH NEGOCJACJACH 

Zamawiający nie planuje negocjacji 

XVI. KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM: 

 

Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie 

zapytania ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między 

zamawiającym a wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń 

odbywa się pisemnie za pomocą BK2021.  

 

Po upływie terminu składania ofert, komunikacja (wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, 

wezwania oraz informacje) między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej (adres email: projekty@zsppoddebice.pl)                            

w rozumieniu ustawy o świadczeniu usług drogą elektroniczną lub za pośrednictwem 

operatora pocztowego. 

Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami:  

- Bożena Kołodziejek, tel. 43 678 31 13, od poniedziałku do piątku w godzinach 8:00 – 

15:00 

 

XVII. DODATKOWE POSTANOWIENIA: 

 

1. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego zapytania ofertowego. 

2. Oferta powinna być sformułowana w języku polskim, przygotowana w sposób 

zrozumiały, czytelny i kompletny. 

3. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać 

ofertę. 

4. Wykonawca poda kwotę oferty w polskich złotych (PLN). 

5. Wykonawca, z którym podpisana zostanie umowa będzie odpowiedzialny za przebieg 

oraz terminową realizację zamówienia. 

6. Wykonawca proponując cenę oferty powinien wziąć pod uwagę wszelkie koszty, które 

mogą powstać w ramach realizacji zamówienia, szczególnie koszty związane                             

z dojazdem do miejsca realizacji zamówienia.  

7. Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą dokonywane będą                          

w złotych polskich (PLN). 

8. Zamawiający może odrzucić ofertę, gdy cena zaproponowana przez Wykonawcę 

wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia tj. różni się o więcej 

niż 30% od średniej arytmetycznej cen  wszystkich ważnych ofert niepodlegających 

odrzuceniu lub budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym 

lub wynikającymi z odrębnych przepisów. Przed podjęciem decyzji                                                 
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o odrzuceniu zmawiający żąda od wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie 

wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiający oceni 

te wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i może odrzucić ofertę wyłącznie                             

w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny 

w ofercie.   

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w sytuacji gdy jest 

ono obarczone wadą uniemożliwiającą wybór Wykonawcy – na każdym etapie. 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w sytuacji gdy 

wartość najkorzystniejszej oferty przekracza  kwotę, którą Zamawiający może 

przeznaczyć na realizację zamówienia. 

XVIII. Załączniki: 

1.Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1 do zapytania ofertowego; 

2. Formularz ofertowy – załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

3.Oświadczenie Wykonawcy – załącznik nr 3 do zapytania ofertowego; 

3.Informacja RODO – załącznik nr 4 do zapytania ofertowego; 

4.Wzór umowy – załącznik nr 5 do zapytania ofertowego 


